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MATRICNI USEK - KONTAKTY

« adresa: Lomnického 1705/5, 140 00 Praha 4, 7. patro
« kontaktni osoby:
Zuzana Pokutova: 775 339 324 - zpracovani a konzultace k zadostem MU
Jakub Furmanek: 776 265 372 - konzultace s oddily, statistiky, sprava MU
* e-mail: matrika@ceskyflorbal.cz

 weh: www.ceskyflorbal.cz/cfhu/matrika

« Bankaovni spojeni: Fio banka
* b.0.:35672253/2010

«  Matri¢ni kniha - Hlavni menu/Cesky florbal/UZiteéné/

 Elektronizace - https://www.ceskyflorbal.cz/elektronizace
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FORMULARE - VYRIZOVANI

* Prabeh vyfizovani zadosti:
— vyjadrovani - podani - zaplaceni + datum 0D - schvaleni

« Vyjadrovani - zaneseni stanovisek na formulaf (potvrzeni ve FISu nebo podpis na
papirovem formulari]

* Podani - Zadost je podana elektronicky pfes FIS nebo vyplnény a podepsany formular je
dorugen na MU. Zaznam se zveiejni v Matriéni knize, ptifadi se pokyn do kosiku
objednavatele.

« Zaplaceni + datum 0D - platba je provedena pres FIS (platebni brana/tlacitko, karta
anebo platebni pfikaz) a nastava datum 0D.

« Schvaleni - vSechny podklady jsou v pofadku, platba je spravne pfipsana na ucet a
nastalo datum 0D

* Hrac bude uvolnen pro zarazeni na soupisku po schvaleni zadosti [nastalo
datum 0D a Zadost byla zaplacena a nema zadne nedostatky]

« Kdatu 0D je hrac pri pfestupu ci hostovani vyfazen z matefskeho oddilu

e Stavy Vyjadreni, Podana, [Ne]Schvalena jsou notifikovany ve FISu
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FORMULARE - VYRIZOVANI

« Elektronicke zadosti jsou podanim zpracovany okamzite.
* Doba na vyfizeni papirovych zadosti je 7 pracovnich dni
* 99% pripadl je béhem pracovnich dni zpracovano do 24 hod
* VSechny papirove zadosti [formulare) musi byt fadne podany a vyplneny, tzn.
podepsany stanovenym poctem osob a orazitkovany
 jinak jsou Zadosti zpracovany a zablokovany do radného dodani
« U elektronickych formulafl jsou nalezitosti hlidany FISem
« 7adost nelze podat dokud neni vse radne vyplnéno
- Zadostije nutné podat pfed datem 0D jinak dojde k jejich Neprojednani!

» Popis jednotlivych zadosti a jejich podminek je vypsany na webu Matricniho
useku (Hlavni menu/Matrika]
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FORMULARE - ELEKTRONICKE

* Elektronicke formulare zada hrac nebo oddil ve FISu

* Po vyuziti elektronickych formularu je potfeba mit v systéemu zadany email

hrace, popf. zakonného zastupce u hrace mladsiho 15let.

e Stranka venovana elektronizaci obsahuje

— Textove navody
— Prezentace
— Video navody

— Casté dotazy

Hlavni Menu/[vleskv florbal/Matrika/Elektronizace
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Detaily k vyrizovani - prihlaska

» Elektronickou prihlasku je mozne pouzit pouze pro uplne nove cleny

» Pro stavajici cleny Ci pro obnovu clenstvi se pouzije prihlaseni do FISu anebo
formulafr zmena oddilove prislusnosti

 Email je povinnym udajem - probiha pres nej potvrzeni clenstvi, nahrazuje
podpis

— U c¢lend mladsich 15 let je nutné zadat zakonneho zastupce vcCetne emailu - Clenstvi

potvrzuje z.z. pfes svlj email
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Detaily k vyrizovani - ostatni formulare

Pred zadanim zadosti do FISu je potreba jednat se vsemi dotCenymi

stranami a na zadani pres FIS se dopredu domluvit.

* Pro vyjadfovani k zadostem plati stejné Ihaty jako pro vyjadfovani se k

zadostem na papirovych formularich - 14 dnd
« Je dobre zadat datum 0D tak, aby byl dostatek casu na vyjadreni k zadosti.
- Zadosti je potfeba podat pfed datem 0D jinak dojde k jejich Neprojednani!

* Na Zadosti se neuvadi odstupné. MU vyrovnani odstupného nekontroluje!
— Kvyrovnani odstupného by meélo dojit pred zadanim zadosti, je vymahatelné

— Pokud dojde k neshode, tak se zadost zada do FISu a matersky oddil vyjadfi svij nesouhlas
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FORMULARE - PAPIROVE

Papirove formulare je mozné podavat postou/osobne/naskenované emailem
— Detaily k podani jsou uvedené v zapati jednotlivych formular
 Formulate jsou ke stazeni na strankach CF:

Hlavni menu/Cesky florbal/Dilezité/Formulaie

e Papirove formulare zpracovava Matrika do 7 dnu

* Nezobrazuji se ve FISu v seznamu matricnich zadosti, ale pouze v matricni

knize
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Detaily k vyrizovani

« Podrobnejsi navod k vyplnovani je v prezentaci tykajici se papirovych

formulafd na strance Matriky [Hlavni menu/Cesky florbal/Matrika]

e Je nutne formulare podat dostatecne dopredu

— Pokud bude Zadost podana po datu 0D zadost bude Neprojednanal

 Na Zadosti se neuvadi odstupné. MU vyrovnani odstupného nekontroluje!
— Kvyrovnani odstupného by melo dojit pred podanim Zadosti, je vymahatelné

— Pokud dojde k neshode, tak matersky oddil vyjadri svij nesouhlas na formular
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PLATBY

« Platby je nutné provadet az po podani zadosti ve FISu nebo zpracovani Matricnim
usekem a zvolenim platebni metody ve FISu [platebni brana/tlacitko, karta anebo
platebni pfikaz) - NEPLATIT PREDEM!!!

 Na formulafi uréete komu vloZit pokyny k platbé do kosiku: HRACI/ODDILU.
e

* Pokyn k platbe je mozné jednou presunout z kosiku oddilu k hraci a obracene.

‘ POKYNY V KOSiKU ODDILU v ‘

Kosik oddilu
[[] Nézev Generovano dne Castka Expirace

W Hostovani hrace - Michael Pejsar (NN 7.22018 150 KE -
e

¢ Kosik moeo na profilové strdnce osoby i oddilu vpravo nahofe.

* U zadosti, na které se vztahuje prestupni obdobi, musi byt poplatek zaplacen
nejpozdeji 14 dni po skonceni prestupniho obdobi platného pro danou kategorii.
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Detaily k platbam

» Vkosiku vyberte pokyny, které chcete zaplatit v jedné platbé.

| POKYNY V MEM KOSiKU

Kosik uzivatele

O Mazey

[ &koleni trenéri - Skoleni trenén licence D - Jakub Furmének
[[] Licence rezhodine - Jakub Furmanek

W Licence delegata - Jakub Furmanek (N

Generovano dne Castka Expirace

29.12.2017 800 K& 3122017 v 1324
29.12.2017 2000 K& -
29.12.2017 200 K& - Zménit

Zaplatit Smazat

. Vyberte zpusob plathy.

platba pfevodem: vytvori platebni prikaz, ktery je nutné uhradit pfevodem z Uctu na ucet dle

vygenerovanych udajud k plathe

— platba kartou: presmeérovani na platebni branu pro platbu kartou
— platebni brana/tlacitko ComGate: presmerovani na platebni branu/tlacitko

prehled pokyni: Prestup hrace

Platba:

Platba pfevodem
Platba kartou

») Comgatd Obchodni podminky)

- messis  Fio banka - PayMyway

@ era
B mBank- mPenize
-~ €s0B

pimonem == MONETA Money Bank -
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Detaily k platbam

« Priplatbe kartou Ci pres platebni tlacitko ComGate je potfeba vyckat na
presmerovani na stranku platby.

« Pokud tuto stranku opustite bez dokonceni platby, pokyny zmizi z kosiku a
budou zablokovany na 8 hodin. Pokud do té doby nebude platba dokoncen,
tak budou do kosiku automaticky vraceny po uplynuti 8 hodin. Po uplynuti
této Ihaty mazete platbu zkusit provést znovu.

« Pred provedenim platby je dulezité zkontrolovat platce/objednavatele - na
neho bude vypsana faktura a potvrzeni! Platce neni mozne zpetne menit!

Zuzana Pokutova | Praha | 21. 5. 2020 | Matric¢ni asek @



Upozorneni k platbam

« Pokyny pro platbu individualni hracskeé licence jsou pri zpracovani prihlasky
generovany automaticky do kosiku oddilu.

» Pokud jste omylem do kasiku vlozili pokyn k platbé licence, tak ho mazete
odstranit pomoci tlacitka ,Smazat”.

«  Pokyny vloZené do ko$iku pracovniky CF smazat nelze [poplatky za pfestup,
hostovani, startovné a kauce apod.)

« Pokud potrebujete upravit vytvareny pokyn k platbé z hrace na oddil nebo
obraceng, je nutné tak ucinit pred zaplacenim pomoci tlacitka ,Zmenit”.

| POKYNY V KOSiKU ODDILU v

Kosik oddilu

[[] Nézev Generovano dne Castka Expirace

W Hostovani hrace - Michael Pejsar (NN 7.22018 150 KE -
e

 Faktura bude vystavena na objednavatele a po uhrazeni platby jiz neni
mozneé toto zmenit!

» Faktury jsou ke stazeni v seznamu plateb ve FISu v€etné dobropisu.
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Zmeny

Elektronizace

— Zavedeni elektronickych matricnich formulaft v systému FIS

Datum 0D

— Zavedeni data 0D pro matricni formulare
— Kdatu 00 dochazi k vyrazeni z materskéeho oddilu u pfestupu a hostovani

— Ke schvaleni Zadosti dochazi az po platbé a nabyti data 0D [obe podminky musi byt
spinény]

Stridaveé hostovani
— Maximalni doba trvani stfidavého hostovani byla prodlouzena z 48 na 105 dni

— Stfidavé hostovani je nove povoleno i v pripadé, kdy matersky oddil ma druzstvo ve
vySSi soutézi.

Lhita pro vyjadreni k zadostem

— Lhita oddil pro vyjadieni k zadostem byla prodlouzena z 10 na 14 dn(
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Problemove pripady

. Zadostje nutné podat do data 0D jinak neni mozné ji zpracovat!

- 7adosti o stfidavé hostovani a stfidavy start
* hrac musi mit platnou hracskou licenci na danou sezdnu

* je nutng, aby hrac v dobe podani zadosti jiz byl zarazen na soupisce druzstva
v materském oddile
* azpotom Ize Zadosti o stridave hostovani a stfidavy start zpracovat/podat

e Ukonceni hostovani

« v pfipade ukonceni hostovani nebo jeho vyprseni je nutné hrace opet priradit
na soupisku druzstva

* den ukonceni hostovani je poslednim dnem, kdy hostovani platil Hrac v tento
den jesté nesmi nastoupit za svij matersky oddil!
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